Zarzadzenie Nr 120/142/2024
Prezydenta Miasta Rzeszowa
z dnia 10 czerwca 2024 roku

w sprawie organizacji, uruchamiania i funkcjonowania stalego dyzuru Prezydenta Miasta
Rzeszowa

Na podstawie art. 7 ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny (Dz. U. z 2024 r. poz.
248 z p6zn. zm.), § 8 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 21 wrzesnia 2004 r. w sprawie
gotowosci obronnej panstwa (Dz. U. z 2004 r. Nr 219, poz. 2218), oraz zarzadzenia
Nr 101/2020 Wojewody Podkarpackiego z dnia 26 maja 2020 r. w sprawie w sprawie
organizacji, uruchamiania i funkcjonowania systemu statych dyzur6w na terenie wojewodztwa
podkarpackiego,

zarzadza sig, co nastgpuje:

§1
Okresla si¢ zasady organizacji, uruchamiania i funkcjonowania statego dyzuru Prezydenta
Miasta Rzeszowa.

§2

Staly dyzur tworzy si¢ na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej pafistwa.

2. Celem organizacji statego dyzuru Prezydenta Miasta Rzeszowa jest zapewnienie ciaglosci
przekazywania decyzji organéw uprawnionych do uruchamiania realizacji zadan ujetych
w ,,Planie operacyjnym funkcjonowania Miasta Rzeszowa w warunkach zewnetrznego
zagrozenia bezpieczefistwa panstwa i w czasie wojny”.

3. Szczeglowe zadania realizowane w ramach stalego dyzuru oraz zasady jego

funkcjonowania, okre$la ,Instrukcja organizacji i funkcjonowania statego dyzuru

Prezydenta Miasta Rzeszowa na czas zagrozenia bezpieczenstwa pafistwa i wojny”.

§3

1. Staty dyzur Prezydenta Miasta Rzeszowa:
1) wchodzi w sklad systemu statych dyzuréw w Wojewddztwie Podkarpackim,
2) podlega bezposrednio Prezydentowi Miasta Rzeszowa,
3) organizuje si¢ w siedzibie Urzedu Miasta Rzeszowa, na bazie infrastruktury technicznej
i organizacyjnej Wydziatu Zarzadzania Kryzysowego i Ochrony Ludnosci.

2. W sklad statego dyzuru, o ktérym mowa w ust.1 wchodzi 12 pracownikow Urzedu Miasta
Rzeszowa, szkolonych i przygotowywanych w stanie stalej gotowosci obronnej panstwa
do funkcjonowania i realizacji zadan w jego strukturach.

3. Pracownicy wyznaczeni do zespotu statego dyzuru obowigzani sa posiada¢ poswiadczenie
bezpieczenstwa o klauzuli nie nizszej niz ,,POUFNE”.

4. Szczegélowe obowiazki i zadania os6b organizujgcych i petnigcych staty dyzur, okresla
instrukcja o ktorej mowa w §2. ust. 3 niniejszego zarzadzenia.

§4

1. W przypadku wprowadzenia wyzszych stanow gotowosci obronnej panstwa, o ktorych
mowa w § 4 ust. 11§ 5 ust. 1 rozporzadzenia Rady Ministr6w z dnia 21 wrzesnia 2004 r.
w sprawie gotowosci obronnej pafistwa, staty dyzur uruchamiany jest obligatoryjnie, w celu
realizacji zadan okreslonych w § 8 ust. 3 rozporzadzenia lub na polecenie Prezydenta Miasta
Rzeszowa w trybie i na zasadach okreslonych w ,,Planie operacyjnym funkcjonowania
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Miasta Rzeszowa w warunkach Zewngtrznego zagrozenia bezpieczefistwa panstwa

i w czasie wojny”.

Staty dyzur moze byé uruchamiany w stanie stalej gotowosci obronnej panistwa, o ktérym

mowa w § 3 ust. 1 rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia 21 wrzesnia 2004 r., w sprawie

gotowosci obronnej pafistwa, na polecenie Prezydenta Miasta Rzeszowa, Wojewody

Podkarpackiego, na polecenie organu upowaznionego do kontroli w zakresie okreslonym

W upowaznieniu oraz w celu szkolenia i sprawdzenia.

Przekazywanie decyzji w sprawie uruchomienia stalego dyzuru moze si¢ odbywaé:

1) bezposrednio (ustnie) przez osoby uprawnione do uruchamiania statych dyzuréw,

2) posrednio — przez osoby upowaznione na pismie uwierzytelnionym podpisem
i pieczgeia urzgdows Wojewody Podkarpackiego,

3) pisemnie przez doreczenie lub przestanie odpowiedniego dokumentu, za pomocy
technicznych $rodkéw lacznosci lub dorgczyciela,

4) drogg telefoniczna, elektroniczng (e-mail, sms), radiowa,

5) $rodkéw masowego przekazu,

6) kuriera wyposazonego w pojazd wykorzystywany na potrzeby stalego dyzuru
oraz stosowne uprawnienia lub pelnomocnictwa.

W celu zapewnienia sprawnego uruchomienia stalego dyzuru, okreslam sklad grupy

osobowej uruchamiajacej jego funkcjonowanie:

1) Sekretarz Miasta Rzeszowa,

2) Dyrektor Wydziatu Zarzadzania Kryzysowego i Ochrony Ludnosci,

3) Pracownik Wydzialu Zarzadzania Kryzysowego i Ochrony Ludnosci, ktory z chwilg
aktywowania statego dyzuru staje si¢ Kierownikiem Statego Dyzuru.

Sygnat od instytucji nadrzedne;j, nakazujacy uruchomienie stalego dyzuru, przyjmowagé

bedzie:

1) Miejskie Centrum Zarzadzania Kryzysowego i Monitoringu i przekazywaé do oséb
wymienionych w §4 ust. 4 pkt. 1-3 niniejszego zarzadzenia,

2) Sekretariat Prezydenta Miasta Rzeszowa i przekazywa¢ do os6b wymienionych
w §4 ust. 4 pkt. 1-3 niniejszego zarzadzenia.

Po otrzymaniu sygnalu o uruchamiania stalego dyzuru nalezy sprawdzié zrédio

przekazywanego sygnatu.

Gotowos¢ statego dyzuru do dzialania powinna nastapi¢ niezwlocznie, lecz nie pozniej niz:

1) w godzinach pracy urzedu — do dwéch godzin,

2) w pozostalym czasie — do oé$miu godzin od momentu otrzymania polecenia
uruchomienia statego dyzuru.

O osiggnieciu gotowosci do dziatania statego dyzuru, po jego uruchomieniu, Prezydent

Miasta Rzeszowa w systemie obiegu informacji na potrzeby stalego dyzuru informuje

Wojewodg (organ nadrzedny).

Od chwili uruchomienia, staly dyzur pelniony jest catodobowo

Czas pelnienia statego dyzuru wynosi:

1) Izmiana od godz. 08.00 do godz. 20.00;

2) IIzmiana od godz. 20.00 do godz. 08.00.

Prezydent Miasta Rzeszowa moze okresli¢ inne godziny pelnienia statego dyzuru jesli

zapewnione zostanie petnienie dyzuru catodobowo.

§5

Do podstawowych zadan realizowanych w ramach stalego dyzuru nalezy:

1

uruchamianie, w warunkach wystapienia zagrozenia bezpieczefistwa pafistwa, procedur

zwiazanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa,



2) przyjmowanie i przekazywanie decyzji upowaznionych organow w sprawie uruchomienia
okreslonych zadan, wynikajacych z wprowadzania wyzszych stanow gotowosci obronnej
panstwa,

3) realizacja zadan wynikajacych z planu operacyjnego,

4) zbieranie i przekazywanie wlasciwym organom informacji o stanie sit uruchamianych
podczas podwyzszania gotowosci obronnej panstwa,

5) powiadamianie pracownikéw o obowigzku niezwlocznego stawienia si¢ W miejscu pracy,
6) zapewnienie wlasciwego obiegu informacji, w tym podczas treningdéw i Ewiczen,

7) przekazywanie wiasciwym organom informacji o stopniu realizacji zadan wynikajgcych
z wprowadzonego stanu gotowosci obronnej panstwa,

8) ewidencjonowanie przyjetych i przekazanych decyzji i zadan.

§6

Decyzje o zakonczeniu dzialania statego dyzuru wydaje podmiot, ktéry wydat decyzj¢ o jego
uruchomieniu.

§7

Celem wiaéciwej organizacji, wyposazenia oraz przygotowania obsady stalego dyzuru
do uruchamiania realizacji zadan zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa,
polecam:

1. Sekretarzowi Miasta Rzeszowa:

1) nadzorowaé organizacje oraz funkcjonowanie statego dyzuru;

2) sprawowaé nadzér nad opracowaniem dokumentacji, o ktérej mowa w zalgczniku
nr 2 do Zarzadzenia Nr 101/2020 Wojewody Podkarpackiego z dnia 26 maja 2020 roku
w sprawie organizacji, uruchomienia i funkcjonowania systemu statych dyzuréw
na terenie wojewodztwa podkarpackiego.

2. Dyrektorowi Wydzialu Zarzadzania Kryzysowego i Ochrony Ludnosci:

1) ustali¢ sposéb funkcjonowania i wyznaczenie skiadu osobowego statego dyzuru
oraz zapewni¢ przeszkolenie,

2) ustali¢ sposéb powiadamiania oséb, wehodzacych w sklad statego dyzuru,

3) opracowaé dokumentacje, o ktérej mowa w zalaczniku nr 2 do Zarzadzenia Nr 101/2020
Wojewody Podkarpackiego z dnia 26 maja 2020 roku w sprawie organizacji,
uruchomienia i funkcjonowania systemu statych dyzuréw na terenie wojewodztwa
podkarpackiego,

4) sprawowaé nadzor oraz koordynowaé prace zwigzane 7z przygotowaniem,
uruchamianiem i sprawnym funkcjonowaniem systemu statego dyzuru.

3. Dyrektorowi Wydzialu Organizacyjnego — Administracyjnego:

1) wytypowaé ze stanu osobowego Urzedu Miasta Rzeszowa 12 pracownikow do obsady
stalego dyzuru,

2) opracowaé ,,Plan powiadamiania kierowniczej kadry i pracownikéw Urzedu Miasta
Rzeszowa oraz kierowniczej kadry jednostek organizacyjnych i spotek komunalnych
miasta o obowiazku niezwlocznego stawienia si¢ w miejscu pracy”, zgodnie
z zalgcznikiem nr 5 do Zarzadzenia Nr 101/2020 Wojewody Podkarpackiego z dnia
26 maja 2020 roku w sprawie organizacji, uruchomienia i funkcjonowania systemu
statych dyzuréw na terenie wojewodztwa podkarpackiego.

4. Dyrektorowi Wydziatu Zarzadzania Infrastruktura Urzedu:
1) wyznaczyé, przygotowaé i utrzymaé wiasciwy stan techniczny pomieszczeh
na potrzeby stalego dyzuru oraz wyposazy¢ je W niezbedny sprzet oraz artykuly
biurowe,



2) zapewnié rezerwowe zrédlo zasilania w energi¢ elektryczng dla urzadzen lacznosci
i informatyki oraz awaryjnego systemu oswietlenia pomieszczef,
3) wyznaczy¢ dyzumy §rodek transportu dla potrzeb statego dyzuru,
4) w uzgodnieniu z Dyrektorem Wydziatu Zarzadzania Kryzysowego i Ochrony Ludnosci
zapewni¢ pod wzgledem logistycznym mozliwosci catodobowe;j pracy stalego dyzuru.
5. Dyrektorowi Biura Obstugi Informatycznej i Telekomunikacyjne;:

1) zapewni¢ obstuge pod wzgledem lgcznosci telefonicznej oraz internetowej dla obiegu
informacji w systemie statych dyzuréw,

2) wyposazy¢ miejsce pracy stalego dyzuru w niezbedny sprzet komputerowy i urzadzenia
facznosci.

6. Pracownikowi Wydziatu Zarzadzania Kryzysowego i Ochrony Ludnosci:

1) z chwilg aktywowania statego dyzuru, kierowaé jego pracami,

2) opracowywaé ,,Plan — grafik pelnienia stuzby przez obsade statego dyzuru”,

3) doskonali¢ umiejetnosci obsady statego dyzuru, poprzez szkolenia i treningi,

4) utrzymywaé oraz aktualizowad dokumentacj¢ statego dyzuru.

7. Pemomocnikowi ds. Ochrony Informacji Niejawnych:

1) zapewni¢ wyznaczonym pracownikom obsady stalego dyzuru posiadanie
poswiadczenia bezpieczenstwa o klauzuli nie nizszej niz ,,POUFNE”,

2) zapewni¢ obstuge catodobowej pracy obsady osobowej statego dyzuru przez kancelarie
tajna,

3) zapewni¢ ochrone pomieszczer i dokumentéw w czasie trwania calodobowej pracy
stalego dyzuru.

8. Koordynatorowi Miejskiego Centrum Zarzadzania Kryzysowego i Monitoringu:

1) przeszkoli¢ obsade Centrum dyzurnych dyspozytoréw Strazy Miejskiej w Rzeszowie
w zakresie przyjmowania sygnatéw od statego dyzuru Wojewody Podkarpackiego,

2) aktualizowa¢ dane teleadresowe pracownik6w Urzedu Miasta, upowaznionych
do uruchomienia (rozwiniecia) stalego dyzuru Prezydenta Miasta Rzeszowa, ktorym
otrzymane sygnatly nalezy przekazywaé.

9. Dyrektorom wydzialéw i biur urzedu miasta:

1) okreslié i przekazaé, w terminie 15 dni od wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia,
do Dyrektora Wydziatu Organizacyjnego — Administracyjnego Urzedu Miasta
Rzeszowa, danych osobowych i teleadresowych, celem ujecia ich w planie
powiadamiania kierowniczej kadry oraz pracownikéw o obowigzku niezwlocznego
stawienia si¢ w miejscu pracy.

2) aktualizowaé i przekazywaé dane, o ktérych mowa w pkt. 1 niezwlocznie po kazdej
zmianie danych.

10. Kierownikom jednostek organizacyjnych i spélek komunalnych Miasta Rzeszowa:

1) okresli¢ i przekazaé, w terminie 15 dni od wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia,
do Dyrektora Wydziatu Organizacyjnego — Administracyjnego Urzedu Miasta
Rzeszowa, danych osobowych i teleadresowych kierowniczej kadry, celem ujecia
ich w planie powiadamiania kierowniczej kadry i pracownikéw Urzedu Miasta
Rzeszowa oraz kierowniczej kadry jednostek organizacyjnych i spotek komunalnych
miasta o obowiazku niezwlocznego stawienia si¢ w miejscu pracy”;

2) aktualizowa¢ i przekazywaé dane, o ktérych mowa w pkt. 1 niezwlocznie po kazdej
zmianie danych.

§8

Staty dyzur moga kontrolowag;
1) osoby ustawowo uprawnione do kontroli realizacji zadan obronnych,



2) Wojewoda Podkarpacki lub inna osoba posiadajgca pisemne upowaznienie wydane przez
Wojewode Podkarpackiego,

3) Prezydent Miasta Rzeszowa i jego zastepcey,

4) Sekretarz Miasta Rzeszowa.

§9
Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Wydzialu Zarzadzania
Kryzysowego i Ochrony Ludnosci.

§10

Traci moc zarzgdzenie Nr 23/2016 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 1 kwietnia 2016 roku
w sprawie organizacji, uruchamiania i funkcjonowania stalego dyzuru Prezydenta Miasta
Rzeszowa.

§11

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

PREZYDENT MIASTA RZESZOWA

Konrad Kijolek






